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1. Om Manual for sekretariat i vattenpolo

For att ha mojlighet till att ha bra arrangemang inom svensk vattenpolo sd krivs det att
matchsekretariaten bemannas med kunnigt folk som gor att sekretariatsuppgifterna skots pa rétt
satt. For att underldtta for foreningarna sa har Svenska Simforbundet (SSF) tagit fram denna
manual som beskriver matchsekretariatets uppgifter under en match och dven hur man i sin
forening kan arbeta for att utbilda personer till att sitta som funktionérer i ett matchsekretariat.

I dokumentet anvinds hénvisningar till Svensk Vattenpolos officiella regeldokument vilket ar
World Aquatics gillande regelbok (WA), samt Svensk Vattenpolos géllande
tavlingsbestimmelser. Bada dessa dokument finns publicerade pa Svenska Simférbundets
hemsida.

2. Matchsekretariatets uppgifter

Nedan listas vad som &r viktigt ndr man sitter som funktiondr i ett matchsekretariat i vattenpolo.
Négot som dr viktigt att veta dr att man som funktiondr i ett matchsekretariat inte nddvandigtvis
behover vara expert pa vattenpolo. Med rétt utbildning s finns goda mdjligheter att snabbt lira
sig de grundldggande reglerna for att kunna fora ett protokoll pa ett bra och korrekt sétt.

2.1 Arrangerande forenings ansvar
Foljande punkter ar viktiga for den arrangerande fOreningen nir den tillsdtter ett
matchsekretariat:

o Ett matchsekretariat ska bestd av tre funktionérer, varav en protokollforare och tva
tidtagare.

e Funktiondrerna i matchsekretariatet ska ha kunskap 1 hur man fyller i ett matchprotokoll.
I allt nationellt seriespel sé &r det digitala matchprotokollet i Profixio som ska anvéndas.
Hur man fyller i ett elektroniskt protokoll man ldra sig genom att titta pd Inspelning -
beskrivning digitalt matchprotokoll. Det dr dven bra om ndgon i sekretariatet har
kunskap om hur man fyller i ett printat pappersprotokoll om tekniskt problem skulle
uppsta.

e Det ska finnas minst en person i matchsekretariatet som kan resultatanldggningen. Detta
giller resultattavlan savél som 30-sekundersklockorna.

e Sekretariatet miste bemannas av personer som kan de grundldggande reglerna inom
vattenpolo.

e Mycket viktigt dr att protokollet fylls i korrekt och att det gors pa ett lasbart sitt for
utomstaende.

e En funktiondr i ett matchsekretariat bor vara pa plats senast 20 minuter innan matchstart
for att hinna gora de forberedelser som krivs.

2.2 Ifyllnad av matchprotokollet innan match
Funktiondrerna i matchsekretariatet ska fylla i protokollet pa ett korrekt sdtt och sé att det &r
lasbart for utomstaende. I matchprotokollet ska sta:

e Spelplats
e Serie
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Datum & tid

Domare, funktionédrer & eventuell delegat
Deltagande lag

Spelarnas namn och méssnummer

I samtliga nationella serier si anvénds ett elektroniskt protokoll i svensk vattenpolos
resultatsystem, FX/Profixio. Hur man fyller i ett elektroniskt protokoll kan ldsas i "Manual FX
for vattenpolo” och i “Manual for digitalt matchprotokoll”. I matcher déir digitalt
matchprotokoll nyttjas behdver man inte fora ett vanligt ”pappersprotokoll”.

2.3 Matchsekretariatets uppgifter under match

Nedanstaende uppgifter har ett matchsekretariat under en match. For att mer exakt se vad
matchsekretariatets uppgifter dr sa hdnvisas till bilaga 5, paragraf 4 & 5 1 World Aquatics
gillande regelbok (WA).

Protokollforaren ska registrera:

mél
timeouts for vardera lagen, med tidsangivelse for nir de nyttjades

utvisningsfel

straffkastfel

personliga fel

gula & rdda kort

Tidtagarna ska registrera:

den effektiva speltiden
timeouts

periodpauser

mal och stillning
det kontinuerliga bollinnehavet

utvisningar, utvisningstiden och tiden for dterintrade

Tidtagaren ska signalera:

periodslut

slutet av en timeout
matchens sista minut
kontrollera utvisningstiden och med relevant flagga markera slutet av utvisningstiden

med rod flagga och visselsignal varje felaktigt dterintrdde av utvisad spelare eller

avbytare

med gul flagga nir tiden for utvisning for brutalt spel har gatt ut

for det tredje personliga felet
o med rod flagga om det tredje felet dr ett utvisningsfel
o med rod flagga och visselsignal om det tredje felet ar ett straffkastfel

2023-08-17



Manual for sekretariat i vattenpolo Sida 5 av 14

2.4 Matchsekretariatets uppgifter efter match

Viktigt dr att funktiondrerna i matchsekretariatet efter matchen noggrant gar igenom protokollet
sa att inga fel begatts. Direfter signerar sekreteraren protokollet innan signatur inhdmtas fran
matchens domare (godkénna protokollet) samt lagkaptenen i respektive lag (tagit del av
innehéllet i protokollet). Oversyn och signering av protokollet gors dven i det digitala
matchprotokollet.

3. Utbildning i foreningen

Det ar foreningarnas ansvar att utbilda funktionérer sa att de grundlaggande krav som sitts upp
pa ett matchsekretariat kan hallas. For att svensk vattenpolo ska kunna utvecklas sa dr det
mycket viktigt att sekretariatsuppgifterna hos de arrangerande fOreningarna skots pé ett
proffsigt och korrekt sitt. Sdsongen 2025-2026 erbjuder Svensk Simidrott centrala
sekretariatutbildningar for att sprida kunskapen om hur funktiondrerna ska agera. Detta for
att skapa en storre likvirdighet mellan samtliga matcharrangemang inom svensk vattenpolo.

Som hjélp for att utbilda personer till sekretariatsuppgifter finns nedan en beskrivning hur
foreningen kan ga till véga.

3.1 Delar i en utbildning
En intern utbildning for funktionirer bor bestd av foljande tre moment:

e Teori (ca 2—4 timmar).
e Praktik (ca 3—4 matcher).
e Lirande inom seriesystemet.

Nedan gér vi igenom de olika delarna av en saddan intern utbildning.
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4. Teori

4.1 Matchprotokollet

En bra borjan dr att teoretiskt ga igenom hur ett protokoll ska fyllas i. De delarna som ingar i

detta dr det som star i protokollet och bestar av foljande delar:

Forbereda protokollet infor matchen
Ifyllnad av matchforloppet

Oversyn, godkinnande och signaturer

4.1.1 Forbereda protokollet infor matchen

Infér matchen ska ett antal félt vara ifyllda innan matchen startar. Det handlar om formalia som
spelplats, serie, datum och tid, samt vilka som sitter i sekretariatet (sekreterare & tidtagare),

matchens domare och eventuell delegat.

Sammanstillning, periodresultat och slutresultat

Sida 6 av 14

Plats Eriksdalsbadet, Stockholn Sekreterare Férmamm Efternamn Resultat
Serie Elitserien Matchnr. | xx | Sekreterare Period B |
Datum 2023-08-16 KI. zg:00 | Tidtagare Formamn Efernammn 1 Slutresultat
Delegat Fornamn Efernamn Tidtagare Formammn Efternamn 2 Vv B
Domare Formamn Efternamn Maldomare 3
Domare Formamn Efternamn Maldomare 4
Det dr dven viktigt att laguppstéllningarna ar korrekta (inkluderar &dven att lagkapten och trianare
ar inskrivet) och att respektive spelares licensnummer dr inskrivet. Att respektive spelares licens
ar aktiv ska sedan kontrolleras av matchens delegat eller domare.
Vit Lagnamn Pers fel Bla Lagnamn Pers fel
Nr Licnr | Namn Mal 112]3 Nr Licnr | Namn Mal 112]3
1 AAXXXX | Férnamn Efternamn 1 Amxxx | Fomamn Effernamn
2 AAXXXX | Férnamn Efternamn 2 Aavoxx | Fomamn Efternamn
3 AAXXXX | Férnamn Efternamn 3 Axox | Firmamn Efternamn
4 AAXXXX | Férnamn Efternamn 4 Amxxx | Fomamn Effernamn
5 AAXXXX | Férnamn Efternamn 5 Aavoxx | Fomamn Efternamn
6 AAXXXX | Férnamn Efternamn 6 avoxx | Fomamn fternamn
7 AAXXXX | Férnamn Efternamn 7 Asoxx | Fomamn Effernamn
8 AAXXXX | Férnamn Efternamn 8 avxxx | Formamn Eftermanun
9 AAXXXX | Férnamn Efternamn 9 avocx | Fomamn Efternamn
10 AAXXXX | Férnamn Efternamn 10 avocx | Fomamn Efternamn
11 AAXXXX | Férnamn Efternamn 11 avxxx | Formamn Eftermanun
12 AAXXXX | Férnamn Efternamn 12 avxxx | Formamn Eftermanun
13 AAXXXX | Fornamn Efternamn 13 avocx | Fomamn Efternamn
14 14
15 15
Kapten nr: 2 Coach: Férnamn Efternamn Kapten nr: 5 Coach: Famanu gftgrmamn

Assist coach: Férnamn Efternamn
Lagledare: Férnamn Efternamn
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4.1.2 Ifyllnad av matchforloppet

Matchforloppet i en match i vattenpolo fylls i genom att tiden registreras (kolumn ”Tid”, rad
1), nummer pa aktuell spelare i det lag som spelaren tillhor (kolumn V = vitthemmalag, kolumn
B = bla/bortalag) registreras (kolumn V/B, rad 2), samt aktuell hindelse enligt angivna
sifferkoder registreras (kolumn ”Symb”, rad 3). Om det &r ett mal som gjorts sa registreras
aven den aktuella stillningen nér malet gjordes (kolumn ”Mal”, rad 4). Om det 1 stillet ar ett
personligt fel eller grovt fel som gjorts s& ldmnas kolumnen med aktuell stillning tom (rad 5).

Nr | Tid V| Bl Symb | Mal

1 (622 | 2 7 1-0

2 | &= (5) =z 7-1

3 | #x0 zl (=)
AR,
5 | =2=2s P (=)

I symbolkolumnen anvénds siffrorna 1-6 vilka motsvarar foljande; 1 = mal, 2 = utvisning, 3 =
orsakat straffkast, 4 = osportsligt upptradande, 5 = grovt osportsligt upptradande, 6 =
utvisning for brutalt spel.

Nedan foljer ett exempel pa hur ett ifyllt matchforlopp kan se ut. Efter varje avslutad period
ritar sekreteraren ett streck som fyller i den sista protokollraden for den avslutade perioden.
Notera att timeouts inte registreras 1 hdndelselistan utan i stillet har egna rutor diar man skriver
1 innevarande period och tidpunkt {6r timeout-tillfillet.

| Matchforlopp Timeout 1 Timeout 2 Timeout 1 Timeout 2
Timeout Vit P 548 P4, 0:20 Timeout @Lé F3, 4:55 Pt 1:48
Nr [ Tid. V| B| Symbol | Mal Nr | Tid. V| B| Symbol | Mal Nr | Tid V| B| Symbol | Mal
1 Gt 2 7 -0 21| =z=o & 1 F-F 41
2 5238 S|z -z 22 | za1=3 2 1 2£-F 42
3 4L &| =2 23 | om0 2| = 43
4 F52 2 7 2-7 24 | =0 2 7 9-F 44
5 2:23 £ 3 25 | oao 2| 1 9-% 45
B 223 &| 2 2-2 26 | &=2 = 2 46
7 o038 £ % 2-3 27 | &2 & 2 47
8 FAE & £ 4 3-3 28 | &35 F 7 10 -2 48
o] 5220 9| # 29 | == 3 2 49
10 | &0 | I 3-4 30 | mgo0 2| 1 10-9 50
11 | 339 5 =2 31 | 242 F 2 51
12 | 325 F x -+ - F 32 | =2 3| 1 1012 h2
13 | 223 2 7 - £ 33 | o=s F| = 53
14 | o5+ 2| =2 34 54
15 | &=# 2 z & -4 35 K5
16 | &=« + & 36 56
17 | &= &| T &-&5 37 57
18 | #-#= 5| = -5 38 58
19 | =59 =2 7 F-& 39 59
20 | zox 2 2 40 60

Symboler: 1=Mal 2 =Utvisning 3 = Orsakat straffkast 4 = Osportsligt upptradande 5 = Grovt Osportsligt upptradande 6 = Utvisning for brutalt spel
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4.1.3 Sammanstéllning, periodresultat och slutresultat
Spelarnas individuella bidrag till matchen sammanstélls i listan dir laguppstillningarna
framgér. Detta bor goras 1opande 1 samband med respektive hindelse, i vart fall bor de
personliga felen registreras vid respektive spelares rad for att man i sekretariatet ska ha koll pa
huruvida en spelare nér tre (3) personliga fel och i det fallet ska uteslutas fran matchen. For
tydlighetens skull s &r det bra att man anviander symbolen for respektive personligt fel

(utvisning, straffkast eller grovt fel) 4ven 1 sammanstéllningen som i bilden nedan.

Sida 8 av 14

Sammanstillningen vid laguppstéllningarna och handelselistan bor ocksa jamforas sa att de

Overensstimmer efter varje avslutad period.

Vit Lagnamn Pers fel Bla Lagndmun Pers fel

Nr Licnr | Namn Mal 1123 Nr Licnr | Namn Mal 1123
1 AR Férnamn Efternamn 1 Avoux | Formann Eftgrnanun

2 AR Férnamn Efternamn L 2| 2 2 Aavocer | Formanus Efternamun 2| =

3 AR Férnamn Efternamn 2 3 avocer | Formanus Efternamun i

4 AR Férnamn Efternamn | &| - 4 avocer | Formanus Efternamun

5 AR Frnamn Efternamn 5 avocer | Formanus Efternanun Vi 2

6 AROOX Férnamn Efternamn I B avocer | Formanus Efternamun i 2| 2

7 AR Férnamn Efternamn i 2 7 Avoooe | Formanmmn Eftgrnamun e

8 AROOX Férnamn Efternamn I 8 Avooce | Formamn Effgrnanun i

9 AROOX Férnamn Efternamn 9 Avocoe | Formammn Eftgrnamn 2| - | -
10 AROOX Férnamn Efternamn 10 Avoocx | Formammn Efternanmn

11 AAO Férnamn Efternamn 11 Avoocx | Formdmmn Efternanmn

12 AR Férnamn Efternamn 12 Ao | Formann Efternanun

13 AR Férnamn Efternamn 13 oo | Formanus Efternammn

14 14

15 15

Efter varje avslutad period bor man dven skriva 1 periodens slutresultat i det 6vre hogra hornet
av protokollet, efter avslutad match fylls dven slutresultatet 1.

Resultat
Period |V | B |
1 2 = Slutresultat
2 = 7 \ B
3 < £ 10 10
4 7 2

4.1.4 Oversyn, godkiinnande och signaturer
Efter avslutad match ska sekreteraren se 6ver protokollet for att se till att allt stimmer. Ett tips
hér kan vara att man jimfor antalet markeringar i sammanstéllningen vid laguppstéllningarna
med antal nyttjade rader 1 hdndelselistan (matchforloppet) da dessa ska vara lika manga. Nar

sekreteraren anser att allt stimmer sa aterstar signatur innan protokollet 6verldmnas till

domarna som ldser igenom och godkinner protokollet genom att skriva under. Slutligen
ansvarar sekreteraren for att tillkalla bada lagens lagkaptener som ska ta del av protokollet
och sedermera skriva under detsamma fOr att pa sa sitt markera att laget har tagit del av

innehallet.

PE 1:48 VIt coach gult kort.

Kommentarer: 72, &:20, Bld nr. 9 utvicad {5 osportsligt upptrddande. Pz, 5:21, Vit nr. 4 utvisad 1or brutatlt spél.

Domare: 7 /mm/:/(/p&/vw.mwb

Sekreterare: Formamsn Lofornanc Domare: /Zramr Lf7erranmr

Lagkapten vita m&ssor: Eﬂm%ﬁm Lagkapten blaa mdssor: Fornamn Effernamn

2023-08-17
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I bilden ovan visas dven kommentarsfaltet vilket anvéands for att formedla speciella hindelser
som &r viktiga att ha med i protokollet. Exempelvis ska man lyfta fram matchutvisningar da
dessa kan komma att rendera i automatisk avstiingning. Aven gula och réda kort till ledare ér
viktiga att skriva in i kommentarsféltet d& dessa inte registreras i hindelselistan for
matchforlopp. I regel tillkallar domaren sekreterarens uppmairksamhet i de fall nagot ska
noteras med en kommentar i protokollet.

For att ta del av exempelprotokollet i sin helhet, se bilaga 1.

4.2 Grundliggande regler
Forutom ovanstaende delar som ror ifyllandet av protokollet sa forklaras hir de regler som man
som matchfunktionir bor kunna och som foreningen bor ta upp i en utbildning.

4.2.1 Regler som paverkar sekretariatets uppgifter

Nedanstdende regler behdver sekretariatet ha kunskap och forstaelse om. Efter varje regel
finns en hinvisning till vilken paragraf i World Aquatics géllande regelbok (WA) som har
oversatts och sammanfattats.

Matchtid (w4 4.1 & 4.2) En match 1 vattenpolo spelas i 4 perioder & 8 minuter, om inget
annat ir angivet (se avvikelser i dokumentet Tavlingsbestimmelser
for Vattenpolo, bestimmelse 660.1.11). Det dr 2 minuters paus
mellan period ett och tva samt mellan period tre och fyra. Mellan
period tva och tre &r pausen 3 minuter.

Start (w4 4.1) Nir en ny period inleds startas tiden nér forsta spelaren ror bollen.

Frikast (w4 4.1) Tiden stoppas vid domarens visselsignal och startas nér spelaren
utfor frikastet. Frikastet anses vara utfort nar bollen ldmnar spelaren
som utfor frikastets hand.

Utvisning (wA4 8.12) 1. Tiden stoppas vid domarens visselsignal.

2. Bollinnehavsklockan stélls tillbaka till 18 sekunder, OM det inte
vid tiden fOr utvisningen dterstar mer &n 18 sekunder - i sadant fall
later tidtagaren bollinnehavsklockan fortsétta fran den tid den stod
pa vid tiden for utvisningen.

Vid dubbelutvisning, om en spelare fran vardera lagen blir utvisad
samtidigt, 1ater tidtagaren bollinnehavsklockan fortsitta frdn den tid
den stod pa vid tiden for utvisningarna.

3. Tiden startas nir spelaren utfor frikastet.

Straftkast (w4 8.12) 1. Tiden stoppas vid domarens visselsignal. Bollinnehavsklockan
stélls tillbaka till 18 sekunder.

2. Vid mal - tiden startas vid omstarten och bollinnehavsklockan
stélls tillbaka pé 28 sekunder.

2023-08-17
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Personliga fel
(WA 16.1 & 16.2)

Bollinnehavsklockan
(WA 8.12)

Aterintrade (WA 9.3)

Felaktigt dterintrade
(WA 9.3 & 9.16)

2023-08-17

Vid miss - tiden startas nir bollen sétts i spel. Om en anfallande
spelare far tag i bollen lter man bollinnehavsklockan ga fran 18
sekunder (som vid retur), vilket den redan ska vara stilld till. Om en
forsvarande spelare far tag i bollen stélls bollinnehavsklockan
tillbaka till 28 sekunder.

En spelare som blir utvisad eller orsakar ett straffkast far ett
personligt fel, vilket registreras i protokollet av sekreteraren. Nér en
spelare har tre personliga fel sa blir spelaren utvisad for resterande
del av matchen och en annan spelare fir komma in istillet nir
utvisningstiden dr slut. Ett personligt fel signaleras av domaren
genom att domaren visar spelarens mossnummer med fingrarna i
anslutning till att domaren gor tecken for utvisning eller straff.

Tiden stidlls till 28 sekunder vid;

e Start av period

e Neutralt uppkast (domarkast)

e Bollinnehavsbyte, vilket innebdr att det forsvarande laget
erdvrar bollen och har den under kontroll eller att det anfallande
laget gor mél och det andra laget far starta om spelet.

Tiden stidlls till 18 sekunder vid;

e Skott eller skottforsok och det anfallande laget far tillbaka
bollen efter retur frdn malvakt, utespelare som ticker skottet
eller traff 1 ribba/stolpe.

e Horna eller utvisning (se “Utvisning” ovan for mer detaljerad
beskrivning) och det anfallande laget dter sitter 1 gdng spelet.

Om bollen efter ett skott exempelvis studsar ut fran méalvakt eller
malram startas inte bollinnehavsklockan forrdn endera av lagets
spelare har nétt fram till bollen.

18 sekunder efter att domaren domt utvisning for en spelare visar
sekretariatet en flagga, vit eller bld beroende pa om spelaren som
ska aterintrdda i spel tillhor hemmalaget (vit) eller bortalaget (bld).

Om det anfallande laget goér mal far den utvisade spelaren
aterintrada i spel.

Om det forsvarande laget erovrar bollen innan 18 sekunder har gatt
fir den utvisade spelaren i stéllet aterintrdda efter signal av
forsvarsdomaren.

Med felaktigt aterintrdde menas;
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Time out (W4 5.1)

Felaktig time out
(WAS5.3&5.4)

6-metersregeln (w4 7.2)

Gula och roda kort
(WA 16.3 &
Tavlingsbestimmelserna 660.6.1)

2023-08-17

e Aterintride innan; sekretariatet visat sin flagga, anfallande
lag har gjort mal eller domarens signal.
e Aterintride av ej berittigad spelare.
o Felaktigt dterintrade;
o fel plats
o genom att paverka malets fastlinor
o skjuta ifran fran bassdngkanten
o aterintrdde innan utvisad spelare kommit till platsen
for dterintride.

Felaktigt aterintride signaleras med réd flagga och visselsignal av
sekretariatet.

Varje lag har ritt till tva timeouts under en match. En time-out ska
vara en minut. En time-out kan begdras ndr som helst av det
anfallande lagets trdnare genom att ropa “time-out” och signalera
till sekreteraren eller domaren genom att med hinderna visa ett T-
tecken. Om en time-out begirs ska sekreteraren eller domarna
omedelbart stoppa spelet genom en visselsignal och spelarna ska
omedelbart dtervénda till sina resp. planhalvor.

En timeout dr 60 sekunder och tidtagaren signalerar gemom en
visselsignal forst nir det dr 15 sekunder kvar och dérefter nér
timeouten ar slut efter 60 sekunder. Spelet &terupptas fran mittlinjen
genom domarens visselsignal.

Om det anfallande laget begér en tredje timeout 1 match en ska
motstandarlaget tilldomas ett frikast.

Om det icke anfallande laget begér en timeout ska motstdndarlaget
tilldomas ett straffkast. Detta ska d& rdknas som att det icke
anfallande laget tagit en av sina kvarvarande timeouts.

Ett frikast far skjutas direkt 1 mél om frikastet utférs omedelbart och
forseelsen intraffat utanfor 6-meterslinjen. Ett frikast far spelas av
en spelare till sig sjdlv” var som helst pd planen, men sker det
utanfor 6-meterslinjen fir spelaren — efter att frikastet ar lagt till sig
sjdlv. — simma innanfor 6-meterslinjen och skjuta 1 mal. Sker
frikastet innanfor 6-meterslinjen far spelaren dndd passa sig sjdlv
men bollen méste passas till en medspelare innan laget far avsluta
mot mal.

Det gula kortet anvénds till ett lags huvudtrinare som en varning i
det fall domaren bedomer att trinaren protesterar mot domslut eller
pd annat sétt upptrdder oldmpligt. Fortsitter foreteelsen kan
domaren utdela ett rott kort till huvudtrénaren, annan ledare 1 laget,
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spelare pa banken eller spelare 1 vattnet, beroende pa vem som utfor
beteendet. Ar forseelsen allvarlig kan domaren utdela ett rott kort
direkt. Ett rott kort innebér att trinaren eller spelaren ér utvisad for
resten av matchen och maste ldmna bénken och laget direkt. Nar ett
gult eller rott kort delas ut ska detta noteras av sekreteraren pa
kommentarsraden i1 protokollet.

Domaren kan i allvarliga fall bedoma foreteelsen vara sa allvarlig
att det anses vara ett grovt osportsligt beteende, i det fallet ska det
skrivas tydligt pa kommentarsraden i protokollet. Detta renderar i
en match automatisk avstdngning utdver att tranaren eller spelaren
blir utvisad resterande del av innevarande match. Automatisk
avstdngning 1 ndstkommande match géiller dven utvisning for brutalt

spel.
Enkla fel Se WA 8.
Utvisningsfel Se WA 9.
Straffkastfel Se WA 10.

4.3 Funktionirsrollen
Den sista delen i teoriavsnittet bor berora saker som inte har med sjdlva spelet att gora men som
ar minst lika viktiga. Foljande punkter bor tas med 1 den sista delen:

e Nir man som funktionér bor vara pa plats infor en match.

o Att skriva ett lasbart protokoll (om det gors for hand pa papper).
¢ Dialogen med matchdomarna.

e Hur man upptrider i ett matchsekretariat.

4.3.1 P4 plats infor match

For att kunna gora de forberedelser som kravs infor en match s bor funktiondrerna vara pa
plats senast 20 minuter innan matchstart. Forberedelserna kan bero pa lokala forutséttningar 1
foreningen, men exempel pa sddana forberedelser ar att gora 1 ordning matchprotokollet (enligt
paragraf 4.1.1 ovan), se till sa att tidtagarutrustning fungerar och hilsa pa domarna.

4.3.2 Att skriva ett lisbart protokoll
Ett manuellt protokoll ska vara ifyllt pa ett sadant sitt att det ar ldsbart for utomstédende. Det ér
matchsekretariatets uppgift att det {ol;js.

4.3.3 Dialog med matchdomarna
For att misstag ska undvikas sa dr det viktigt att det under match finns en kontinuerlig dialog
mellan matchsekretariatet och matchdomarna.

4.3.4 Hur man upptrider i ett matchsekretariat
For att foreningen ska genomfora ett proffsigt arrangemang sa bor den se till att de som sitter i
matchsekretariatet har likadana kldder (ex. funktiondrskldder som foreningen tagit fram). En
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matchfunktiondr som sitter i sekretariatet ska ha pa sig byxor (langa eller korta) och tréja,
man sitter sdledes INTE i sekretariatet i badklader eller utan troja.

En matchfunktionér dr en neutral part i matchen och ska agera pa det sittet fran matchens start
till slut. Matchsekretariatet ingar i samma “’lag” som domarna och ska inte sitta och aktivt heja
pa ett av lagen.

I pauserna mellan perioderna ér det viktigt att funktiondrerna dgnar tiden at att kontrollera sa
att protokollet stimmer och de inte héller pd med annat som inte har relevans for uppgiften.

5. Praktik

Teori dr nddvéandigt men for att bli riktigt duktig pa att skriva protokoll sa behdver man dven
praktik. Ett bra sétt dr att en kunnig person sitter tillsammans med de personer som ska utbildas.
Detta kan ske i samband med en seriematch eller vid ett annat tillfdlle d& det 4r match i
bassidngen.

6. Larande inom seriesystemet

Det dr mycket bra om foreningen tidigt kan introducera utbildning av funktionérer. Alla spelare
inom svensk vattenpolo som har fyllt 16 ar bor kunna fylla i ett matchprotokoll pa ett korrekt
satt. [ ungdomsserierna sa finns stora mojligheter till att ldra sig att skota sekretariatsuppgifter
genom att spelarna kan vara funktionérer pd varandras matcher och dirmed ldra sig hur ett
sekretariat fungerar. P& detta sdtt sd far spelarna praktik under hela sin ungdomstid och
foreningen har fler utbildade matchfunktiondrer nér spelarna nér senioraldern.

Nir det giller seniorserier sd bor funktiondrerna dock vara redan utbildat folk som &r minst 16
ar gamla.

7. Fragor

Vid oklarheter gillande matchsekretariatets uppgifter, vénligen kontakta SSF eller
vattenpoloutskottets tavlingskommitté. Uppdaterade kontaktuppgifter hittar ni pad SSF:s
hemsida.

2023-08-17



Manual for sekretariat i vattenpolo Sida 14 av 14
Bilaga 1: Matchprotokoll

Svenska Simforbundet

Heliosgatan 3

#ifdie MATCHPROTOKOLL

VATTENPOLO, sasongen 2023/2024
Plats Evilesdals badet, Stockholm Sekreterare Fornamn Eftermann Resultat
Serie Elitserign Matchnr. | ¢ Sekreterare Period | V B
Datum 2023-0816 KI. 00 | Tidtagare Forndnun Gftgrmamn 1 2 = Slutresultat
Delegat Fornanu Eftemancin Tidtagare Firnamn Eftemantn 2 = z V B
Domare Fornan Glemann Maldomare 3 + + 12 12
Domare Fornan Gfrermanmn Maldomare 4 z 2
Vit Lagnamn Pers fel Bla Lagnamn Pers fel
Nr Licnr | Namn Mal 1123 Nr Licnr | Namn Mal 1123
1 AA000C Férnamn Efternamn 1 AN Fornantit Eﬂzmﬂmn
2 AAO00K Férnamn Efternamn TS 2| =2 2 A0 FOrmanin. Eﬂzm.amn 2| =
3 RAXOX Férnamn Efternamn 2 3 Asooce | Formamn Sfternanun "
4 AAXOX Férnamn Efternamn =| &| - 4 Asooce | Forname Sfternanun
5 AR | Férnamn Efternamn 5 Avooce | Fornamae Sfterndnn " 2
6 ARXOX | Férnamn Efternamn r 6 Avooce | Formamae Eftgrnanuin r 2| 2
7 AAOO Férnamn Efternamn " 2 7 A Fornanin Eﬂznwmn 3
8 RAAO0N Férnamn Efternamn r 8 Ao | Fornamae Eftgrnanun Hr
9 ARXOXK | Férnamn Efternamn 9 Avooor | Forama Efterndnun 2| - -
10 AR Férnamn Efternamn 10 AL Forndmn Efternamn
11 AAXX Fornamn Efternamn 1 Avooce | Formamwa Efternanun
12 AAXX Fornamn Efternamn 12 Avoooe | Formawa Sftermanun
13 AAOX Férnamn Efternamn 13 Avoocx | Formamae Eftgrnanuin
14 14
15 15
Kapten nr: 2 Coach: Férnamn Efternamn Kapten nr: 5 Coach: mnanu &ftermanun
Assist coach: Fornamn Efternamn Assist coach: Faimancn Gftermamn
Lagledare: Férnamn Efternamn Lagledare: momancn &zrmancn
| Matchférlopp Timeout 1 Timeout 2 Timeout 1 Timeout 2
Timeout Vit PL, 548 P, 0:20 Timeout ﬁl/é’ P3, 4:55 P 148

Nr | Tid V| B| Symbol | Mal Nr | Tid V| B| Symbol | Mal Nr | Tid. V| B| Symbol | Mal
1 &1 z z 1-0 21 | 2= &) 1 F-F 41
2 | smag 5| z 1-2 29 | 123 z z P-F 42
3 £:10 &5 =2 23 | om0 2| = 43
4 F58 2 k4 2-1 24 | o030 2 k4 9-F 44
5 2:23 -+ 3 25 | oo gz 9-% 45
g | zo= & -2 26 | s=# z 2 46
7 | o=g Pz 2-3 27 | se2 &| 2 a7
8 | 7+ & I = 28 | s==5 7 z 10-2 48
9 H20 2| = 29 | 321 = =2 49
10 | =0 =z -4 30| z2o0 #| 1 10-9 50
11| ==9 & 2 31 | #2 F =2 51
12 | 325 7 k4 £ -F 32| 130 3| z 10-10 52
13 123 F4 i S-4 33 fris 5 F| 3 53
14 | o=+ 2| 2 34 54
15 | &=2 2 1z &-+ 35 55
16 | s=r + & 36 56
17 | &=z S| L &-5 37 57
18 | #-¢3 & 1 &-& 38 58
19 | =59 2 i F-6 39 59
20 | =01 z =2 40 60

Symboler: 1=Mal 2=Utvisning 3 = Orsakat straffkast 4 = Osportsligt upptradande 5 = Grovt Osportsligt upptradande 6 = Utvisning for brutalt spel
Kommentarer: 722, £:20, BEld nr. 9 utvisad ﬁir osportsligt wpptrddande. P3, 521, Vit nr. + utvisad ﬁfr brutalt spel.

P4 1:4&, Vit coach gult kort.

Domare: /{aj;ww .47 sl

Lagkapten blaa massor: F277zams F/7eruamin

Sekreterare: Férsmamn L fiornann
Lagkapten vita mdssor: Emm

Domare:
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