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Checklista for Masterskapsarrangemang inom svensk simhoppning
Aktivitet Ansvarig Anteckning Klart den ...

Overenskommelse mellan SSF och

SSF/Sportchef Simhopp

Senast 6 manader

. innan tavling
arrangor
. SSF i samarbete med 6 manader innan
Ekonomi/Budget B L
arrangor tavling
- Efter underskriven
Tavlingsmanual SSF

overenskommelse

Kontroll av sviktar

Arrang0r i samarbete
med SSF och bad/simhall

6 respektive 2
manader innan
tavling

Kontroll av plattformar

Arrangor i samarbete
med SSF och bad/simhall

6 respektive 2
manader innan

tavling
. . 6 manader innan
Utseende pa medaljer SSF o
tavling
. . Senast 5 manader
Overenskommelse/avtal mellan Arrangor . o
. . innan tavling
arrangor och bad/simhall
. . . 3 manader innan
Inventering samt bokning av bord | Arrangér .
. . tavling
och stolar for sekretariat
. . - . 3 manader innan
Forslag pa logi och maltider Arrangor o
tavling
3 manader

Information till personal vid
badet/simhallen

Arrangor med stéd av SSF

respektive 7 dagar
innan tavling

Inbjudan av domare

SSF

3 manader innan
tavling

Information till allmanheten om
tavlingen

Arrangor i samverkan
med bad/simhall

2 manader
respektive 7 dagar
innan tavling

Utseende pa affischen

Arrangor i samarbete
med SSF

2 manader innan
tavling

Affischer samt 6vrigt PR-material

Arrangor i samarbete
med SSF

2 manader innan
tavling

Bokning av podier och
domarstolar

Arrangor

2 manader innan
tavling

Uttag for dator i sekretariatet

Arrang0r i samverkan
med bad/simhall

2 manader innan
tavling

Sjukvard

Arrangor

2 manader innan
tavling

Rum fér sjukvard/dopingrum

Arrangor i samverkan
med bad/simhall

2 manader innan
tavling
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Vid behov bestéllning av extra

2 manader innan

. Arrangoren L
laktare tavling
. . - 1 manad innan
Tryckning av affischen Arrangor o
tavling.
. B 1 manad innan
Tryckning av program Arrangor

tavling

Bestéllning av scoreboard

Arrang0r i samverkan
med SSF

1 manad innan
tavling

Framtagning av reklamskyltar och

SSF i samarbete med

1 manad innan

back drop arrangor tavling
Bestallning av kopiator och . 1 manad innan
. Arrangor o
skrivare tavling
o SSF i samarbete med 1 manad innan
Aktiviteter . L
arrangor tavling
. . . . 1 manad innan
Klader till funktionarer Arrangor L
tavling
Bestallning av medaljer inklusive SSF 1 manad innan

gravering

tavling

Utseende pa program

Arrangor i samarbete
med SSF

1 manad innan
tavling

1 manad innan

Lunch fér funktionarer Arrangor o
tavling
.. . . 1 manad innan
Hogtalare och mikrofon Arrangor o
tavling
L . 3 veckor innan
Funktionarsbehov Arrangor o
tavling
. L . 2 veckor innan
Kaffe till funktionarer Arrangor L
tavling
- . .. 2 veckor innan
Tavlings-PM, svensk version Arrangor

tavling

Organisation av grovstddning av

Arrang0r i samarbete

2 veckor innan

lokalerna med bad/simhall tavling
. 2 veckor innan
Vita domartrdjor SSF .
tavling
. L . 2 veckor innan
Arbetsschema for funktionarer Arrangor o
tavling
.. L . Senast 2 veckor
PM for funktionarer Arrangor

innan tavling

Oppettider fér entrén

Arrangor i samverkan
med bad/simhall

2 veckor innan
tavling

Uppsattning av affischen

Arrangor

2 veckor innan
tavling

Skiss déver inramning av
bassdangen

Arrangoér

1 vecka innan tavling

P-tillstand for funktionarer

Arrangor i samverkan
med bad/simhall

1 vecka innan tavling
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lordningstallande av
hoppanlaggning

Arrang0r i samarbete
med bad/simhall

1 vecka innan tavling

Funktionarsparkering

Arrangor i samverkan
med bad/simhall

Arrangor i samverkan
med bad/simhall

Organisation av entrén

Arrangor i samverkan
med bad/simhall

1 vecka innan tévling

Personal till entrén Arrangor 1 vecka innan tavling
Plats for prisutdelning Arrangor 1 vecka innan tévling
o . | samband med
Kamratmaltid Arrangor Lo
inbjudan
. - . | samband med
Plats for kamratmaltid Arrangor Lo
inbjudan/PM
| samband med
Datum och tid for kamratmaltid Arrangor o
inbjudan/PM

Plats for avlamning av sopsackar

Arrangor i samverkan
med bad/simhall

1 vecka innan tavling

Plats for intervjuer

SSF i samverkan med
arrangor

1 vecka innan tavling

Invigningsceremoni

Arrangor

1 vecka innan tévling

Talare vid invigningen

Arrangor i samverkan
med SSF

1 vecka innan tévling

Plats for forsaljning av SSF:s
produkter

SSF

1 vecka innan tavling

Plats for information om
simkunnighet

SSF i samverkan med
bad/simhall

1 vecka innan tavling

Leverans av program Arrangor 1 vecka innan tavling
Domarschema SSF 1 vecka innan tavling
Leverans av medaljer SSF 5 dagar innan tavling

Plats for massagebankar

Arrang0r i samverkan
med bad/simhall

4 dagar innan tavling

Plats for scoreboard

Arrangor i samverkan
med bad/simhall

2 dagar innan tavling

Plats for uppsattning av
resultatlistor

Arrangor i samverkan
med bad/simhall

2 dagar innan tavling

Startlistor

Arrangor

Senast 2 dagar innan
tavling

Plats for uppsattning av startlistor

Arrangor i samverkan
med bad/simhall

2 dagar innan tavling

Plats for kopiator och skrivare

Arrangor

2 dagar innan tavling

Plats for reklamskyltar och back

Arrangor i samarbete
med SSF

2 dagar innan tavling
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Nationalsdng samt musik vid
finaler

Arrangor

2 dagar innan tavling

Inmarschvag vid finaler

Arrangor

2 dagar innan tavling

Prisutdelare

Arrangor i samarbete
med SSF

2 dagar innan tavling

Montering av extra ldktare

Arrangdren

Dagen innan tavling

Plats for domarsamling

Arrangor

Dagen innan tavling

Dragning av elledningar

Arrangor i samverkan
med bad/simhall

Dagen innan tavling

1 timme innan

Funktionarsgenomgangar Arrangor respektive
tavlingspass
. . Respektive
Utdelning av program Arrangor e
tavlingsdag
. . Direkt efter
Resultatlistor Arrangor .
respektive gren
15 min innan
Domarsamling/Domardebriefing SSF respektive pass samt

direkt efter

Grovstadning av lokalerna

Arrang0r i samarbete
med bad/simhall

Efter respektive
tavlingspass
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