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1. Inledning
1.1. Syfte med dokument

Detta dokument har tagits fram for att sakerstélla att alla de simtavlingar som Svenska Simforbundet (SSF) ar
ansvariga for haller hogsta maojliga kvalitet och att samarbetet med de medarrangérer (MA) som SSF
engagerar fungerar effektivt samt att rollférdelningen mellan SSF och MA ar klar.

Dokumentet vander sig till de foreningar som antingen ar engagerade som MA eller som &r intresserade av
att ansdka om att bli MA samt till SSF:s medarbetare.

1.2. Definitioner

Aktiva — de tavlande

Ledare — trdnare och annan stodjande personal fran deltagande féreningar

Publik — askadare som foljer tavlingen pa plats

Samarbetspartner — foretag som betalar i kontanter, varor eller tjanster for att marknadsféra sig
Media — Press, TV, radio eller andra

PL — MA:s projektledare

AK — SSF:s arrangemangskoordinator

Sum-Sim (25m) — Sum-Sim riksfinal om inte annat anges

1.3. Dokumentets historia och status

Det forsta Masterskapsdokumentet 2001-2003 togs fram i slutet av 90-talet. Med tiden har dokumentet
kommit att omfatta en olympiad i 6verensstammelse med dokumentet Sdsongs- och tavlingsplanering.
Tavlingsplaneringsdokumentet beskriver tavlingarnas upplagg och tid pa aret medan
Masterskapsdokumentet beskriver masterskapens arrangemang. Detta dokument behandlar alla nationella
masterskap i simning utom Masters-SM som behandlas i ett separat dokument. Ansvarig for det nu
foreliggande dokumentet ar sportchefen for simning.

Masterskapsdokumentet &r faststéllt av SSF:s styrelse den 5/11 2016.
Ansvarig for dokumentets fortlevnad ar sportchefen simning. Eventuella revideringar gors av SSF:s styrelse.
1.4. Lasanvisning
Dokumentet har féljande struktur;
0 Kaptitel 2 MAL; dar malen for tavlingsarrangemangen faststills.

0 Kapitel 3 VAL AV MEDARRANGOR; dir formerna for val av medarrangér sls fast samt de krav som
stalls pa de féreningar och de anldggningar som vill bli aktuella som MA faststalls.

0 Kapitel 4 TAVLINGSORGANISATION; déir kraven pa tavlingsorganisationen for olika arrangemang
faststalls.

0 Kapitel 5 ANSVARS- OCH ARBETSFORDELNING; dér ansvars- och arbetsfordelning mellan SSF och MA
faststalls.

0 Kapitel 6 EKONOMI; dar de ekonomiska villkoren for arrangemang faststalls.

0 Kapitel 7; UPPFOLINING OCH UTVARDERING; dar formerna fér uppféljning och utvardering faststalls.



2. Mal

2.1. Gemensamma mal

Arrangemanget ska leda till att de nationella masterskapen ar attraktiva for aktiva, publik, media och
samarbetspartner.

Aktiva:

e Optimala tavlingsforutsattningar

e Basta mojliga forutsattningar for resa, mat och boende.
Publik:

e Basta mojliga upplevelse, en tavling man minns.
Media:

e Maximera den mediala tackningen, bade lokalt och nationellt.
Samarbetspartner:

e Basta mojliga forutsattningar for aktiviteter och exponering av samarbetspartner kring tavlingarna.
Ekonomi:

e Bdasta mojliga utfall med ett bra ekonomiskt éverskott.

2.2. Svensk Simférbundets mal

Idrottsliga mal:
e Tavlingarna ska stimulera de aktiva till bdasta mdjliga tavlingsresultat.
o Erbjuda ett masterskapsprogram som langsiktigt bidrar till att svensk simning tillhor de tio framsta
nationerna i varlden
Marknadsféring/media:
e Stdrka varumarket ”Svensk Simidrott”.
e Biasta mojliga plan for att 6ka synligheten av de nationella masterskapen.
e Om mojligt fungera som uttagningstavling for internationella masterskap.
Samarbetspartner:
e Ge Svensk Simidrotts samarbetspartner basta mojliga valuta for pengarna.
e Oka antalet samarbetspartner och intikter pa lang sikt.
Ekonomi:
e Tavlingsprogrammet ska generera medel att anvandas till fortsatt utveckling av svensk elitsimning.
Medarrangor:
e Skapa basta mojliga ekonomiska utfall for MA

2.3. Medarrangorens mal

Idrottsliga mal:
e Stimulera till utveckling av simidrott pa hemorten.
Foreningsutveckling:
e Underlatta medlems- och ledarrekrytering till féreningen.
e Motivera aktiva i féreningen till fortsatt satsning.
e Stimulera utveckling av funktiondrer och ledare.
e Bidra till 6kad sammanhallning i foreningen ndr manga jobbar mot ett gemensamt mal.
Marknadsféring/media:
e Stdrka féreningens varumarke.
e Genom rikstackande mediabevakning goéra reklam for hemorten.
e Maximera utrymmet i regional media under tavlingen.
Samarbetspartner:



e Ge foreningens samarbetspartner basta mojliga valuta for pengarna.
e Oka antalet samarbetspartner och intdkter éver en ldngre tid.
Ekonomi:
e Basta mojliga 6verskott till foreningen.
Svensk Simidrott:
e Stdrka varumarket "Svensk Simidrott”.
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3. Val av medarrangor

3.1. God framférhallning

MA utses minst 18 manader fore aktuellt masterskap av SSF:s styrelse enligt féljande:

Beslut SM/JSM/Sum-Sim GP
april 2016 2017
december 2016 2018
december 2017 2019
december 2018 2020

Ansokan om arrangorer till masterskap sker pa Svensk Simidrotts hemsida. Fér ansdkan till tavlingar skall
Svenska Simforbundets ansékningsformular vara SSF tillhanda senast 1 november.

3.2. Anlaggning
Foljande krav pa anldaggningen stélls for att en av SSF:s tavlingar ska kunna arrangeras:

Tavlingsbassdngen ska uppfylla kraven i regel 303 och 414 (SSF:s Stadgar o Tavlingsbestammelser).

SM/IJSM SM/JSM Sum-Sim Sum-Sim riks GP
Bassanglangd 50 m 25m 50 m 25m 50 m
Antal banor >8 >8 >8 >8 >8
Riktmarke for publikkapacitet 1500 1000 1500 800 300
Utrymme for aktiva/tranare 500 300 400 300 300
Eltidtagning Ja
Internet for sekretariat/streaming >10 Mbit/s (tradbunden och dedikerad)
Omega OSB11/12/14-pallar eller Ja
liknande, med
reaktionstidsmatning
Tidtagningsplattor i bada dndar Ja
Ryggsimsplattform Ja
Banlinor @=150mm av ratt farg* Ja
Banlinor ytterkanter Ja
Ryggsimslinor med SSF-partner Ja
Avsimningsbassang 26x12,5m Ja
Call room Final
Rum fér medicinsk personal Ja
Rum for dopingtester med toalett Ja
Utrymme for massagebankar Ja
Utrymme for foreningstalt Om ute Om ute Om ute
Vaderskyddat utrymme intill Om ute Om ute Om ute
tavlingsbassangen for
tavlingsledningen
Vaderskyddade arbetsutrymmen Om ute Om ute Om ute
for media
Arbetsrum for media Ja
Vaderskyddade utrymmen for Om ute Om ute Om ute
simmare, tranare och stodpersonal
pa omradet
Valexponerade utstallningsytor for Ja
samarbetspartner, SSF och annan
forsaljning




*med korrekta markeringar var femte meter

For att kvalitetssdkra arrangemangen gor SSF en specificering av tekniska krav enligt ovan. SSF gér en
upphandling av tidtagnings- och resultathanteringstjanster.

Ovriga krav pa tavlingsanldggningen:

o Tillrackligt med omkladningsrum for aktiva och ledare
e Tavlingssekretariat och tavlingsbyra
e Samlingsrum for funktionarer tillgangliga under hela tavlingen

3.3.  Ort for SSF:s masterskap

Vid férdelning av tavlingarna skall hansyn tas till en god geografisk spridning. Deltagande foreningar ska
kunna ta sig till och fran tavlingen med kollektiva fardmedel. Om sadan reguljar trafik inte finns ska
arrangOren organisera chartrad trafik till/fran s.k. knutpunkter for reguljar trafik.

Det ska finnas tillrackligt antal baddar till alla deltagare, ledare och trédnare inom en restid pa 15-20 minuter
fran tavlingsanlaggningen sa att alla deltagande féreningar samt supportrar kan erbjudas évernattning.

3.4. Parasimning

Under perioden ar malet att parasimning ska ingad som en integrerad del av vara masterskap. Anlaggningen
ska vara tillgdnglighetsanpassad.

3.5. Grand Prix eller motsvarande

MA utses av Sportchef och Koordinator simning. Tavlingarna ska arrangeras i 50 m-bassang. Tavlingarna
avgors lordag-sondag.



4. Tavlingsorganisation
4.1. Tavlingsorganisation for SM/JSM och Sum-Sim

Tavlingen genomfors som ett gemensamt projekt mellan SSF och MA.
SSF tillsatter en arrangemangskoordinator (AK) och MA en projektledare (PL).

Projektledaren ansvarar for arrangemangets genomforande i samarbete med arrangemangskoordinatorn.
AK ska lamna rad och se till att erfarenheter fran tidigare arrangoérer vidarebefordras till MA genom
regelbundna moten under férberedelsearbetet.

MA maste forsdkra sig om att PL far den arbetstid och 6vriga resurser som behovs for att genomfora ett bra
arrangemang. Omfattningen pa PL:s arbetsuppgifter gor att det bor vara en avionad syssla under tiden
narmast arrangemanget. Antingen av nagon redan ar anstalld och som frigors fran andra arbetsuppgifter
under projekttiden eller ocksa nagon som projektanstalls for uppgiften.

MA ska satta upp de arbetsgrupper som anses nédvandiga for genomférandet och vars arbete leds av PL.

SSF ska tillhandahalla en arrangérsmanual som ska anvandas i projektet. Manualen ska innehalla forslag pa
organisation, checklistor samt forslag pa nar olika saker bor vara klara.

AK och PL ska tillsammans folja upp checklistor infér och under arrangemanget. Efter arrangemanget ska en
utvardering genomfdras som ocksa ska innefatta manualens innehall.

4.2. Tavlingsorganisation for GP

For att hoja status och kvalitet kommer SSF att sluta ett flerarsavtal med en arrangor av GP. MA utser en
projektledare som ansvarar for arrangemanget i samarbete med SSF:s arrangemangskoordinator.
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5. Ansvars- och arbetsfordelning

Alla arrangemang ska organiseras i ett gott samarbete mellan SSF och MA. Bada parter ska vinnlagga sig om
att det finns en god och tat kommunikation sa att forutsattningar uppstar for basta mojliga
masterskapstadvlingar. Nedan redovisas vem som ar ansvarig for olika arbetsuppgifter

5.1. Anlaggning

SSF MA

Boka anlaggningen i god tid hos dgaren. Maéjligheter skall ges for deltagande foreningar att
bedriva traning i tavlingsbassangen minst 1 dag fore tavlingen, galler inte GP.

Utrusta och stélla i ordning anlaggningen enligt de krav som finns i detta dokument inkl.
den skyltning SSF-partner har ratt till.

Forhandla om hyra av anlaggningen (Detta bor vara klart vid ansdkan.) SSF bitrader vid
behov.

Betalar hyran for anlaggningen X
Ansvarar for tidtagnings- och resultathantering X
Arbetsplats for tids- och resultathanteringsleverantéren med bord och stolar samt
framdragning av el och internet

Ansvarar for att det finns mojlighet att satta upp resultat-/videoskarmar samt framdragen
el.

5.2. Funktionarer

SSF MA

Tavlingsledare

Bitr. tavlingsledare

Starter

Speaker (1)

Bitr. speaker (1)

Medicinsk personal

Ovriga funktionarer enl. tivlingsbestimmelserna

Dopingeskorter (minst 18 ar) av bada konen i tillrdckligt antal (om sa begérs)
Ovrig stédpersonal

XX | X [X

XX |[X[X|X

5.3. Tidtagning och resultathantering

5.3.1. SM/JSM och Sum-Sim

SSF bokar och betalar en leverantor av tidtagnings- och resultathanteringssystem, vilket dven inkluderar
resultat-/videoskdrmar samt produktion av TV-sdndning/streaming. MA ansvarar for 1-2 personer att skéta
kamerorna, efter behov.

MA ansvarar for att det finns arbetsplatser for leverantoéren av tidtagnings- och resultathaneringssystemen
och att i en dialog med dem sakerstalla att arbetsplatserna ar funktionella samt att tillracklig elforsorjning
och internetkommunikation finns tillganglig.

MA ansvarar dven for elforsorjning till resultat- och videoskdrmar samt att det finns ndgonstans att montera
dem.

5.3.2. GP
MA ansvarar for tidtagning- och resultatservice.
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5.4. Administration

5.4.1. Kungorelse
SSF ansvarar for att en kungorelse publiceras pa SSF:s hemsida senast sex manader fore tavlingen med plats,
tid och grenordning

5.4.2. Inbjudan
SSF ansvarar for att en inbjudan till tdvlingen sammanstalls senast tre manader fore tavlingen.

Inbjudan skall publiceras pa SSF:s hemsida. MA ansvarar for all lokal information i inbjudan.

5.43. PM

MA ska innan tavlingens borjan ta fram ett PM till deltagande féreningar i samrad med SSF (AK och TL) som
ska publiceras pa MA:s tavlingssida senast 14 dagar innan tavling. Dartill ska PM finnas tillgangligt i
tavlingsbyran dar dven ovrig vasentlig information ska finnas samlad.

5.4.4. Anmailan
SSF ansvarar for att ta emot anmalan till SSF:s tavlingar och att géra en databas for tavlingen. SSF tar emot
strykningar och uppdaterar och levererar databasen till den ansvarige for resultathantering.

Anmalnings- och ackrediteringsavgifter debiteras deltagande klubbar av SSF. F6r Sum-Sim (25m) fakturerar
SSF regionsarrangdrerna en del av anmalningsavgiften till regionsfinalerna.

5.4.5. Start-, heat- och resultatlistor

SSF MA
Databas innehallande alla tavlingsdata. X
Heatlistor for tavlingen framstélls omgaende efter tiden for avanmalan gatt ut. X
Heatlistor kopieras och distribueras till deltagande féreningar och publik. X
Resultatlistor framstélls omgaende efter respektive forsok- och finalsimningar. X
Resultatlistor anslas pa flera platser runt anldggningen och ska finnas upptryckta utan X
kostnad for de foreningar som 6nskar resultat.

Start-, heat- och resultatlistor publiceras omgaende pa LiveTiming.

5.4.6. Tavlingsprogram

Tavlingsprogrammet utgor en bra mojlighet for saval centrala som lokala samarbetspartner att exponeras.
MA ansvarar for att ett tavlingsprogram fardigstalls och distribueras pa tavlingsanldggningen. Det &r av stor
vikt att programmet anvands under alla tavlingsdagarna. Om MA viljer att ta betalt for programmet ska
heatlistor inga.

5.5. Tavling

5.5.1. Ledarmote

MA ansvarar for att lokal gors tillganglig for ett ledarmote pa kvallen fore eller i samband med forséken fére
forsta tavlingsstart. Kallelse till motet ska finnas i PM:et . Tidpunkten for motet bestams tillsammans med
tavlingsledaren. Tavlingsledaren leder motet. SSF:s tavlingsledning, AK och PL narvarar vid motet.

5.5.2. Tavlingsbyra
MA ansvarar for att en tavlingsbyra upprattas for kommunikation med deltagande féreningar. Byran ska

o tillhandahalla start-, heat- och resultatlistor till de deltagande klubbarna,
e uppratta en lista med kontaktuppgifter med klubbarna och var de bor under tavlingen,
e ta emot strykningar och laguppstallningar om inget annat dverenskommits med SSF.

MA fakturerar foreningar for sent inkomna laguppstallningar och strykningar. Avgifterna behalls av MA.
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5.5.3. Tavlingstider/insim
For tavlingstider se dokumentet Sdsongs- och tavlingsplanering. Insimningstiden vid SM/JSM ska borja minst
tva timmar innan tavlingsstart for resp. tavlingspass. For Sum-Sim och GP minst 90 minuter innan.

5.5.4. Tavlingens genomforande
Tavlingarna ska genomfdras sa att de aktiva erbjuds basta maojliga forutsattningar foér en maximal prestation.

Evenemanget ska ha en sadan inramning att aktiva, ledare, publik och media far en sa positiv bild av
tavlingarna som majligt. | inramning ingar saval hur stadion/simhallen ar uppbyggd, hur olika ceremonier
(t.ex. prisutdelningar) genomfors som olika aktiviteter med t.ex. publiken.

5.5.5. Prisutdelning
SSF ansvarar for att masterskapsmedaljer framtas infor tavlingen.

MA ska strava efter att ta fram hederspriser eller andra prestationspriser.

5.5.6. Andra prisutdelningar och underhallning
MA och SSF samplanerar 6vrig underhallning och prisutdelningar som sker innan och under finalsimningarna.

5.5.7. Extralopp

MA ska erbjuda extralopp efter formiddagspassen minst tva av tavlingsdagarna. Vartdera extraloppspasset
far ta hogst 20 minuter. Resultaten for dessa extralopp redovisas i en databas och resultatfil separat fran den
ordinarie tavlingen. Startavgifterna for extraloppen tillfaller MA.

5.6. Logi och mat

AK och MA ansvarar for att prisvarda alternativ for logi och mat framtas for deltagande foreningar. MA
ansvarar for saval bokning som den ekonomiska uppféljningen av mat och logi. MA ska tillsammans med SSF
kvalitetssakra maten i storsta mojliga utstrackning. MA ska i god tid férse SSF med menyer och MA ska
sdkerstalla att ev. leverantor tillser att det finns tillrackliga volymer av maten.

5.7. Marknad

SSF MA
Affischering X
Annonsering i lokal media (ex press, radio, TV) X
Framtagande av unika SM-produkter som t.ex. klader, nalar, vykort mm X
Kontinuerlig forhandsinformation till lokala sportredaktioner (press, radio, TV) X
Intern marknadsforing (hemsida m.m.) X
Pressmeddelanden till riksmedia (ex tidning, radio, TV) X
Framtagande av grafisk manual for trycksaker och skyltar X
Branschexklusivitet sponsorer X
Forsaljningsomrade leverantorer (inkl. intdkter*) X

*SSF:s partner ager ratt till forsaljningsomrade utan kostnad.

Sarskild hansyn skall tas i marknadsforingen till att de tillgangliga publikutrymmena skall utnyttjas i storsta
maijliga utstrackning. Malet ar att SSF:s tavlingar skall genomfdéras infor fulla laktare.

5.8. Samarbetspartner
SSF ansvarar for SSF:s samarbetspartner.
Dessa samarbetspartner erbjuds bl.a.:

e skyltar ndarmast malplattorna vid TV-massig langsida av bassangen
e exponering pa allt tryckt SM-material samt pa SSF:s hemsida
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e vilexponerat utrymme pa tavlingsanlaggningen for att visa upp och sélja sina produkter

SSF:s huvudsponsorer dger exklusiv ratt inom sin bransch till exponering langs/vid bassangomradet. Denna
exklusivitetsratt galler dven i all officiell kommunikation kring evenemanget sasom hemsidor, skriftlig
kommunikation, sociala medier, m.fl. kanaler.

MA ansvarar for 6vriga samarbetspartner an SSF:s samarbetspartner.
5.9. Media

5.9.1. SM/ISM

MA utser medieansvarig for tavlingen. Den personen samarbetar med SSF:s kommunikationsansvarige som
kan bista med rad.

SSF:s kommunikationsansvarige ansvarar for:

e Att arbeta for att fa TV-sandning eller streaming for storsta mojliga spridning.
e Att samarbete med media finns etablerat for eventuell TV-sandning i samband med masterskapet.
e Genomfdrandet av presskonferenser

MA ansvarar for:

e Att pressinbjudan/ackrediteringsinformation skickas ut i god tid fére tavlingen.

o Att pressmeddelanden med information om tavlingarna sands ut.

e Representanterna for media har tillrackligt stora och andamalsenliga arbetsutrymmen med
nodvandig teknisk utrustning, snabb resultatservice, forfriskningar m.m.

o Att lokal for eventuella presskonferenser finns

5.9.2. Sum-Sim och GP
MA:s medievard ar ansvarig for medieservicen och arbetsuppgifterna motsvarar de som ar uppraknade for
SM i punkt 5.9.1. SSF kan utgéra kompetensstod till MA.

5.10. Entréavgifter
MA faststaller i samrad med SSF entréavgifter.
5.11. Evenemangsmusik

SSF betalar avgifter till SAMI resp. STIM.
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6. Ekonomi

6.1.

Upprattande av avtal

Efter beslutet att utse MA till en av SSF:s masterskapstavlingar upprattas ett avtal dar bada parterna
forbinder sig att utfora sin del enligt kravspecifikation och ansvarsférdelning som beskrivs i detta dokument.

6.2.

Ekonomisk fordelning

SSF star for féljande kostnader:

Tavlingsledning och speaker enl. 5.2, samtliga kostnader

Tidtagnings- och resultatservice, inkl. personalkostnader

Webbproduktion, exkl. kamerapersonal

Medaljer

Egen personal som arbetar med arrangemanget

Avgifter till SAMI och STIM fo6r rattigheter till evenemangsmusik.

SSF star for eventuella kostnader for funktionarsklader (undantaget ev. tryckkostnader for MA:s

egna sponsorer)

SSF tar foljande intékter:

Intdkter fran egna samarbetspartner enligt arrangemangsavtalet

Start- och ackrediteringsavgifter samt avgifter for DNS och sena laguppstallningar, dock inte
startavgifter for extralopp.

MA ansvarar for alla 6vriga kostnader och erhaller de 6vriga intdkter som arrangemanget genererar.
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7. Uppfoljning och utvardering
Projektledningen har ett ansvar for dokumentation av forberedelser och genomférande av tavlingen som
underlag vid en efterféljande utvardering.

MA ska sammanstalla en dokumentation med fotografier av reklamplatser, forsaljningsstallen och andra
kommersiella rattigheter som utnyttjats i arrangemanget. Till dokumentationen ska bifogas fem exemplar av
de trycksaker som producerats for arrangemanget.

Inom en manad efter avslutad tavling skall projektledningen och arbetsgruppsansvariga ha genomfort ett
utvarderingsmote och inom tre manader skall den ovan ndmnda dokumentationen och en skriftlig
utvardering vara SSF:s kansli tillhanda.

AK och PL gar gemensamt igenom arrangérsmanualen och genomfor de forbattringar som behdvs infor
framtida masterskap.
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